
⻄北农林科技⼤学⻢克思主义学院

研究⽣党⽀部组织⽣活考勤制度

（试⾏）

为不断增强研究⽣党员的组织纪律观念，严格党内组织⽣活，加

强党员管理，依据《中国共产党章程》、《中国共产党党员教育管理

⼯作条例》、《中国共产党普通⾼等学校基层组织⼯作条例》等有关

规定，经⽀委会研究，结合我院研究⽣党⽀部的实际情况，特制定考

勤制度如下：

⼀、考勤内容

1.全校性的党员集中学习、教育、交流、实践活动等⽅⾯的出勤

情况。

2.⽀部“三会⼀课”、组织⽣活会、政治理论学习、主题党⽇活动

以及党⽀部组织的其他各项活动的出勤情况。

⼆、考勤⽅式

在⽀部组织⽣活开始前，⽀部委员做好活动签到表（附件 1），

可根据实际情况选择不同考勤⽅式：1.书⾯签到；2.定位打卡签到；3.

点名签到等。⽀部委员对参会⼈数进⾏核实，会后及时进⾏考勤情况

整理，计⼊考勤汇总表（附件 2）。党⽀部委员每季度将考勤汇总表

在学院公示栏、党⽀部QQ群、微信群等进⾏同步公示。

三、请假规范

党员必须按时参加党的组织⽣活，原则上不得请假。⽀部党员因

故（如:因病、公事、私事等原因）不能参加组织⽣活的，必须向⽀部

请假说明原因并出具相关证明，⽀部委员对请假⼈员出具的相关证明



留档备案，以便定期核查：

1.因病请假的党员，应提前向党⽀部考勤⼈员说明理由并出具相

关病假证明（如医院、诊所开具的证明，或其他相关确切证明）。

2.因学校、本学院等公事请假的党员，应该提前向党⽀部考勤⼈

员说明理由并出具相关单位开具的证明。

3.因个⼈私事请假的党员，应提前向党⽀部考勤⼈员说明理由并

出具相关证明。学年内，个⼈事假（因个⼈私事且⾮不可抗⼒因素请

假）超过 3次，由党⽀部书记对其进⾏谈话，本⼈向党⽀部作书⾯检

查，并在组织⽣活会或党员⼤会上公开进⾏⾃我检讨报告；个⼈事假

超过 5次或超过全年组织⽣活次数⼀半及以上的，上级党委派专⼈对

其进⾏谈话，本⼈公开进⾏⾃我检讨报告，党员年终⺠主评议评定为

“不合格”。毕业班党员因实习、求职、考学等原因请假且具有相关证

明的（如单位实习证明、⻋票出⾏信息、报名信息等），考勤⼈员须

酌情考虑，否则累计次数过多，依照本规定处理。

四、考勤结果的处理和意⻅

1.对⽆故缺席（包括请假但未说明理由、未出具证明）党⽀部组

织⽣活的党员，按旷到处理。

2.学年内，旷到1次，由党⽀部书记对其进⾏谈话，本⼈向党⽀部

作书⾯检查，并在组织⽣活会或党员⼤会上公开进⾏⾃我检讨报告；

旷到 2次，党⽀部予以公开通报批评，取消本学年内评奖评优资格，

由上级党委派专⼈对其进⾏谈话，本⼈向党⽀部作书⾯检查，并在组

织⽣活会或党员⼤会上公开进⾏⾃我检讨报告；旷到 3次及以上，党

⽀部予以公开通报批评，取消本学年内评奖评优资格，党员年终⺠主

评议评定为“不合格”，上级党委派专⼈对其进⾏谈话，本⼈向党⽀部



作书⾯检查，并根据有关规定，经⽀部党员⼤会讨论，予以其党内警

告处分。

3.党员对待党组织⽣活必须严肃、认真，履⾏好党员义务，发挥

好党员模范先锋作⽤，严禁出现组织⽣活考勤代签⾏为，⼀经发现，

代签⼈按旷到 1次处理，缺席⼈按旷到 2次处理。

五.⼊党积极分⼦考勤说明

1.凡党⽀部通知⼊党积极分⼦参加的党组织各种会议、活动，⼊

党积极分⼦⽆特殊情况必须按时参加，如不能参加应向党⽀部请假，

请假流程依照“三、请假规范”执⾏。

2.对⽆故缺席党⽀部活动的⼊党积极分⼦按旷到处理，个⼈事假

超过 3次或旷到 1次，取消⼊党积极分⼦资格。

3.对于玩忽职守，态度消极，对组织交给⼯作任务不认真完成或

故意拖延的，经⽀委会讨论决定，取消其⼊党积极分⼦资格。

4.⼊党积极分⼦在进⾏发展⼊党培训期间，必须认真、及时完成

各项任务培训，杜绝任何抄袭和下载等恶劣⾏为，⼀经发现取消其⼊

党积极分⼦资格。
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附件 1：

⻢克思主义学院研究⽣党⽀部组织⽣活签到表
会议主题：
会议时间：
会议地点：
序号 姓名 政治⾯貌 签到 备注 序号 姓名 政治⾯貌 签到 备注



附件 2：
⻢克思主义学院研究⽣党⽀部组织⽣活考勤汇总表

（20XX 年 X⽉ X⽇-20XX 年 X⽉ X⽇）

活动主题 活动时间
活动
地点

应到
⼈数

实到
⼈数

缺席⼈员
缺席原因

请假
旷到

因公 因病 因事


